[bookmark: _GoBack]流程：学生提交立项申请，提交至指导老师审批，指导老师审批后提交至院系管理员审批。
学生
1. 怎么提交大创项目的立项申请？
位置：创新创业→项目申报
教务处设置可以立项的时间段内，学生才可以进行立项申请，如果当前不在可立项时间内，页面显示如下：
[image: ]
如果当前在可以立项的时间范围内，页面上会显示申请的开始时间和结束时间，右上角会出现“项目申请”的按钮。
[image: ]
点击“项目申请”的按钮，按照要求填写内容并点击提交，即可完成项目的立项。
[image: ]
    见上图，*所属院系，此处请务必选择项目所属学院（不要选择专业），项目归属指导教师所在学院（除国交学院）。
2. 怎么查看自己参与的项目的情况？
位置：创新创业→我的项目
我的项目里会显示所有正在参加的项目，选中左侧的原点，即可查看项目的具体情况。
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最下方审核记录显示的是每个阶段当前的审核状态，点击“查看详细”可以看到所有的审核记录。
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3. 立项申请没有通过要怎么办？
从“我的项目”里可以看到，项目的审核状态变成了“不通过”，此时我们需要对立项申请书进行修改，并再次提交。
[image: ]
位置：创新创业→项目申报
在项目申报页面可以看到这个不通过的项目，点击“组长申报”即可再次进入立项申请书的编辑页面，修改后点击“保存”即可完成重新提交。
[image: ]

4. 怎么提交中期检查表和结题表？
位置：创新创业→我的项目
选中一个项目，如果已经通过立项，且到了教务处设置的中期检查时间，最下方会出现“填写中期检查表”的按钮（如果还没到中期检查的时候，会显示未开放，效果见下图的结题）。
[image: ]
点击“填写中期检查表”，按要求填写信息，然后提交即可。
提交完成后，状态会发生变化，此时不可对已经提交的中期检查表进行修改，但是可以查看申请情况。
[image: ]
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5. 中期检查或结项流程审核不通过怎么办？
位置：创新创业→我的项目
刚审核记录后的状态显示为不通过，且当前依然处于中期检查的时间内，“填写中期检查表”的按钮会再次出现，点击进入后再次提交即可。
点击“查看详细”可以看到审核意见。
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6. 项目团队人员发生变动应该怎么办？
位置：创新创业→我的项目→变更
需要注意的是，项目人员变更申请只能在非审核流程阶段进行，换句话说，如果项目正处于立项审核流程、中期检查流程或结题审核流程中时，人员变更无法进行。
点击“人员调整”，可以进行项目人员的添加、删除和项目负责人的变更，保存后变更申请进入审核流程。
[image: ]
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注1：系统仅支持一个项目进行一次人员变更申请，如果发生复数次人员变更，之后请联系教务处；
注2：如果要把原来的项目负责人移出项目组，不能直接将项目负责人删除，要先进行项目负责人的转移，然后再将原负责人（现组员）移除。
7. 我的项目获得了新的成果，应该填写在哪里？
位置：创新创业→我的项目→项目成果
[image: ]
点击“添加”进入信息填写页面，填写完毕后点击保存即添加成功（截图以添加“论文发表情况”为例）。之后可以修改或删除已经添加的成果，也可能继续添加新的成果。
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8. 怎么在系统中记录项目的开展情况？
位置：创新创业→我的项目→项目日志
项目日志中会显示所有正在进行的项目，选中一个项目，点击“项目日志”，即可进入项目日志的填写页面。支持提交附件，填写完毕后保存即可。
注1：只允许上传DOC,DOCX,XLS,XLSX,ZIP,RAR,PDF,PPT扩展名的文件
注2：这个页面还可以看到历史提交的日志和指导教师的回复（如果教师有回复的话）
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9. 怎么进行项目费用的填报？
位置：创新创业→我的项目→项目列支
点击申请列支，可以看到历史提交记录的情况。 
[image: ]

[image: ]
点击“申请报销”，填写信息后保存，这条申请记录就开始进入审核流程。
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10. 如何申请国家级项目？
申请国家级项目需要满足两个条件：
1. 用户为具有国家级项目申请资格的项目负责人；
2. 当前时间国家级项目申报正在进行中

位置：创新创业→我的项目→国家级申请
选中已有项目中点击申请，进入填写页面，之后与一般项目的立项操作相同。
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指导教师
1. 怎么对自己指导的项目的立项、中期、结项进行审批？
位置：创新创业→导师项目审批→立项/中期/结题
在导师项目审批中可以看到自己指导的正在进行中的项目，通过上部的标签页可以进行各个阶段的切换。
以立项阶段为例，如果项目的当前状态是立项导师审批，此时可以进行审批操作。
已经审批过的项目，也可以查看项目的信息。
[image: ]
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如果审核不通过，项目的状态会转为不通过；如果审核通过，项目的状态会转为立项院系审批。
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2. 怎么对自己指导的项目的人员变更申请进行审批？
位置：创新创业→导师变更审批
项目负责人提交变更申请后，进入导师审批环节。导师通过后，变更申请将转入院系审批环节。
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3. 怎么查看并回复自己指导的项目的日志？
位置：创新创业→项目日志
项目日志页面显示所有指导中的项目，点击查看进度里的蓝字文字或选中一个项目后点击左上角“项目日志”，都可以查看学生已经提交的日志。
如果学生有提交附件，可以通过点击“查看附件”下载。
点击右侧的“回复”可以进行回复。
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4. 怎么对自己指导的项目的经费报销进行审批？
位置：创新创业→导师列支审批
如果通过，则进入院系审批环节；如果不通过，则这条申请的审核流程结束。
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院系管理员
1. 怎么对自己院系的项目的立项、中期、结项进行审批？
位置：院系项目审批→项目审批→立项/中期/结题
在院系项目审批中可以看到自己院系的正在进行中的项目，通过上部的标签页可以进行各个阶段的切换。
以立项阶段为例，如果项目的当前状态是立项院系审批，此时可以进行审批操作。
已经审批过的项目，也可以查看项目的信息。
支持批量审批通过和批量审批不通过。
[image: ]
2. 怎么对自己院系的项目的人员变更申请进行审批？
位置：项目日常管理→院系变更审批
导师通过变更申请后，变更申请才转入院系审批环节；院系通过变更申请之后，变更申请将转入教务处审批环节。
院系管理员点击“审批”即可。
支持选中多个项目，批量通过和批量不通过。
[image: ]
3. 怎么对自己院系的项目的经费报销进行审批？
位置：项目日常管理→项目列支填报
院系可以项目列支填报页面中对归属于自己学院的已经通过导师审批的报销申请进行审批，审批包括决定一笔报销是否通过以及实报金额的数值。
当左右操作栏里的“审批”两字为蓝色时，说明这个项目有需要尚未审批和填报的经费。
院系通过之后，报销流程结束。
注：实报金额可以与学生的申请报销金额不一致，在计算项目剩余额度时，以院系填报的实报金额为准。
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4. 怎么对自己院系的项目的成果进行查看和维护？
位置：项目日常管理→院系成果管理
进入页面可以看到所有归属本院系的有成果的项目和每个项目每种成果的数量。
点击“查看详细”，进入项目详情的页面。点击右上角“项目成果”可以切换到项目成果的页面，可以查看更加详细的成果信息，同时对项目成果进行编辑。
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5. 怎么查看自己院系的项目的日志？
位置：项目日常管理→院系项目日志
院系项目日志页面显示所有归属于本院系的项目，点击查看进度里的蓝字文字或选中一个项目后点击左上角“项目日志”，都可以查看学生已经提交的日志和指导老师的回复。
如果学生有提交附件，可以通过点击“查看附件”下载。
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6. 如何将项目设置为有国家级申报资格
位置：项目日常管理→国家级申报资格
注：只能看到归属于自己学院的项目，并将其设置为有资格
[image: ]

image7.png
REEMENES. # (1) ST RNFBEETAndoidEE AR | AndoidElEnBRERESSNTI, ASRTA(0 LONFATES  TUSRSNIRSHRFFRNER , 800
A S7RE  SERFNSTE. (2) MR RIS RR IR B REERET RS — N | BT AR S | TSR RT EERETE
BT RIEERENSETESR S EE AR, Bl RN RaE R ST,

SR
Bl ECE] ED ==
root Z01610-17 FE
root 201610-17 FE3
root 201610-17 FE3
root 201610-17 FE3
root 2016-1017 RSO BT SREEEABILERRS ; ToREAS SR LB FE3
root 201610-17 SRR FE3
root 201610-17 PartiEEARE FE3
root 201610-17 ParZE EEERETIL  EEPatiRrart ARG  SREREL FE3
root 201610-17 FE3
root 201610-17 FEI
mEeEEs
[ o T B T £ [ # ] £ ]
me=mRen
[ o T B T £ [ # ] £ ]
anemEs
[ o T B T £ [ # ] £ ]
==asn





image8.png
FRSWENE (1) S5 RiNTRRET AndroidFHISTHATIRE . AndroidFIWESSNERERSNFY  IFRTFaEs LUNFATS  TUSKREINITSHBFBR0SM
BRTETHA  FERFOSTRE. (2) HEXGE BFTANESFERA BRI EREEREFR0— AR | BOUREAE—SHAARH  SEILERNAET

. e
EHERER | SUTRICARENNSER NS AERANER. Bl RRCRAERT0 NS,
SR E




image9.png
e

— BIFTAINY

TREHR
BHIRE

ERIEATIA] : 2016-10-19E2016-10-30. ERLIREKITATRIAS | (hALISTHEFRES.

AR

TREEHR:| BR =4

1-10f1
REER mEXE PR P REAR AR me
S e Ee oot ) AR

1-10f1





image10.png




image11.png
EmeE

1 ERAE:





image12.png
RE:

—. BEHTE
R

1. BN
2. CEUSHAR:

ERITR:

2016-10-21 15:14

111

111

111

ST,




image13.png
ERiEAAE:
R

—. REMTRE
R

1. BN
2. CEUSHIAR:

IESHREAEESE 1 2016-10-11 E 2016-10-29

2016-10-21 15:13

111

111

111

FEy  (EEEE)





image14.png
B B ) EZ)
root 2016-10-21 again TET

[

[ il SN EZ =
mESEAST

[ il SN EZ =
BRI

[ il SN EZ =
sEasn

[ il SN EZ =





image15.png
BORE  REES  REMR! @ Prichirg
EREREE
1-10f1
REERF 1ESHE Pk EEERERS BE
FISTf 1 root Efte AREE

1-1of1





image16.png
RERREE: Em

= B FERE B
SFSEESR B2

SRSEEER Oz B

— SFSEESR B2
SRSEEER Oz B





image17.png
BORE REES REAR RN REFE

G
1-10f1
REEH S AR RRENR EEERERR w5 3
DIz 1 root ) L W W W) Ch e mm =EESERER | oo

1-1of1




image18.png
BORE  REOS RUisLz EE REGE

EIRER
EE 1-20f2
P HESS GEEG | GESH | GEXE | mEkR | EesR B

201610140005 | ZIZMERL BR | olswEE | He root . [

1-20f2





image19.png
BORE REOS RrisLz FE  REGX

“IRERER
[=E25a

HERS:)





image20.png
FsEiexEE
o

FREHE: p016-10-21 £

&=





image21.png
ER

IeiEE | e laad FmER EEEtE BiE
XXX B&= AABBCC 2016-10-21 155/ ks

[ =rme | samms | =ecAs | secdme | ERSAS | ERSARE | FEECRAA | B |

SEALIER

[Cexma | wxtem | wmens | swsk | wnew | swes | soee | @e |





image22.png
HORE RUElEl FEHMER  EE  REFE

EImEHE
EE BES
Py O RESS GEEG | BESH | GREXD | mRRR | mese
P © | 201610140005 | Fzis R | elsEeRE | Ee root
u] SR aUsERE | wen root

HEE

1-20f2





image23.png
HMEE

BERS:

2

5 20161020-2
B

5 20161020-2
B EEW

5 20161020
B

root: aaa





image24.png
#iEE  mEES  mEmz %= [EErS
ERERISE
EE 1-10f1
mEEs HERS REEG | GHSH | REXD SR | miaes | fueew H2EE | B
201610140005 | WAL | Bk | lSRAS root 111 | 10000 10000 | EplE

1-1of1





image25.png
7SS

RESS: 201610140005
REEH: U1

R Eie

1AM 2016-10-14 E 2017-10-14

ES#IE: root(root)

RESH: B2

REXE: QUSETE

G 11157

HiOEIE: 10000 7T

SREH: 07T

FRFE: 10000 7T

RIEHG): HERREA RS =S B HENREATRISH + LN EHESE
e EAIREL AR SEEE =REE
Eed 50% 5000 o 5000
5 30% 3000 o 3000
B 20% 2000 o 2000

R ] SERE
EESB Bl e S #E

100 - ot &=





image26.png
iEia:

]

EESB

Bl

S

#E

100

&=





image27.png
®ORE REES RERE =@ REAE 0l

O [ RESS [ REER [ HESE [ REAR [ R [ Ememsms

EEERER

(iR




image28.png
#A £y wm 45 =

— glfelk ESEFEER

CHERE =L 1-20f2
TRE &#: LG TRE A FHERR ESHR WwE B
CIREEBF FEIEE: \:I DIREEEL | el RBIRE HER root HAE, SR, WHA, BRE SIRSIHE it
. e FEMi L BIEHERE Eif root HAE , HiEx, EE , %F j5o] EEFA
© BB Esam
© SmAEE # \:I
B





image29.png
SAREES

REFREEES (1) @5k RIEREET AndroidFYUBTENIRE, AndroidF4ENRRIE,) WFEN, FIREPAEALAFEPE, ALGRS
SHISHTRAERR, AUNETRE, SERENETNE. (2) HaE R el UBRRA O E RS R — A
B A — SR Al BERATERERSR R TR EEREMRESNRSRNRNESERADEMA - Bk, 23

FREE R S

ESHITER
CElER: | TR v

HER: (11

il




image30.png
B
EZa#f O {RTFAILN
R 1-20f2
g v [(meEm | wasm | mEms WS FR HE
Py SRBENAL nHR root FAE, GR, WA, BER ZE:
ey - [(ZiEwiT £ root HAE, BIAX , ARE , KB TEA
s 2
5 | | @n
1-20f2





image31.png
#A PR om 25 ==

Eemss

CREEE e 1-202
TRE &#: LG TRE A FHERR {ESHH \ B

cREEEFH HERER: \:I DIREEEL | el RBIRE HER root HAE, SR, WHA, BRE it

. e FEMi L BIEHERE Eif root HAE , HiEx, EE , %F EEFA

© BB eEr
wEAE: L v

© SmAEE #





image32.png
BB A B TEE

=]

RAHS

WA &R

FEERRARRA

a

201610140005

Bzt 1

root

B, i

BB A B TR

1-10f1





image33.png
5
20140758
20150701
20150702
20150703

5
20140758
20150701
20150702

FigEF

FSERFE
FSERFE
FSERFE
FSERT

FigEF

FSERFE
FSERFE
FSERT

IREEHA

IREEHA




image34.png
EREAS
EETr REE: 1-2012
REES: RERS REEH | WEER | mExm | pERR | ESWR AR TELE
TRE B SR OFHRE | #sR root EAE, GR, WH, BEE | AR
201610140005 | HIEMitL B | WA | R root HAE , HOX , GRE
faen
% | [T

1-20f2

R





image35.png
[=EL22

& e iEE
REES: BERE
#A%: 20161020-2 =g
#A%: 20161020-2
TEME =
#%: 20161020
root: aaa





image36.png
[=EL22

o a—

B

pi=E=tog
HigRA:

EEAE:

RESR: E

mExm: | v

(55| (za]

3

MAE: 20161020-2

20161020-2
TEMH

MAE: 20161020

root: aaa

EE

EE





image1.png
EuR e

ERiEETA « E. EURBRTARNRE | hAlSTEEEREE.

TREEHR:| BR

=4

REEH

REXR

R

REAS

REEX

EEEEER





image37.png
ERSEmHl

[=EL22
REHS:
pi=E=tog

REHRAEH:

EE A

1-10f1
REHS REEK | RA¥E LIEEST] HEEZR 1ES T HESE | ISR | KRLE | MAHE B
201610140005 | BUEMidt | R | ellEHRE Hit root 111 10000 o 10000 B

1-10f1





image38.png
EI s *EE
JREIES: 201610140005
S S
SR S
SRALEM: 2016-10-14 E 2017-10-14
$5SHT: root(root)
RS FER
TREA: QHISIHRE
R 1117
ERSE: 10000 77
FIRLE 0 7
SRBE: 10000 77
: SRR RIS - S SHREEA IR R
v BoASRALLI BRI Ei [y
B 50% 5000 [ 5000
] 30% 3000 o 3000
“n 20% 2000 o 2000
R TR
LR 3
100 it





image39.png
ERETREE

A EREAETH

1-40f4

- = = RRE
HEERZR HESHIm HR oy B
32 AR 1 HoER root HAE, AR, MR, EEE e
FiEAEL | elERIRE Hit root HAY , BEY, A, KE EEFE
cy4 BHHISIRE |Bhik TR HE BES , 85 EEHA
BlFelks | BlEERRIRE 14 BYE , RIERI EEHA
A EREAETH 1-40f4a





image40.png
SRR F

[=EL 22
HERS:
pd=E=toH
S 4

B MR &R

(s8]

[ TEET B3 v 1202
RERS | mEEH | Ks#m RRERR W ERERR 3
201619140001 ity | root HAE, BIEX, WRE, ¥ SRR, BIEX, WRE il
20161011000 pisieyis | Eie HXE , SR FXE, S, W
WETAD 1-202





image41.png
EFREE

[=EL22
REHS:
pi=E=tog

S

REHRAEH:

g5

il

1-30f 3
RERS REER | GEEE | GEAM | pERe | JSHm | eMGs | IEek | SRS0 | SAGE | BE
aotstotioons | waenks | me | onsmmwme | PRUFIE| gy 123 123 13 108
201610110004 | o4 | GHLIARE | SORTERR| MK 23 | s | o | wm B
201610140005 | SIEMAL | k% | ollisng iy root 11 | 10000 | o | 10000

1-30f3





image42.png
sl R
JRESRS: 201610140005
TREEH: S
R E
: 2016-10-14 F 2017-10-14
1ESHF: root(root)
REEE B
TREEL: QLSRR
R
g 10000 5
RS 05
HREE: 10000 7
: SRR RIS - S SHREEA IR R
v BoASRALLI BRI Ei [y
2R 50% 5000 o 5000
] 30% 3000 [ 3000
&R 20% 2000 0 2000
R T
RHER TR E
100 80 it





image43.png
ERERR

[=EL22
REHS:
TREEH

HigRR: B
HESHm:

RE%HH:

R

EE A

1-10f1
o - = ke WAL ZFR | SnEk - @AY
REHS REER REER REZA HERR ESHF | o | AER | RER| ArxacwER B
201610140005 | St 1 e BIFHIRE Hitt root 1 o o o EEHA

1-10f1





image44.png
EES¥R

TRE-EH: FUZ T
FiERER: Eit
FHARE: 2016-10-14
AR 2017-10-14
5S#1: root(root)
TREEE: iR
TREZA: AHFTTRE

HiESE: 111
B i
HAZ
L
wEE

SOEAIR OREIFRT 111

FEX L EPMI

TR HESH
SEYRD -

5
20140758
20150701
20150702

FigEF
EHSERFR
EHSERFR
EHSERFR

A REEF RS RERR| ¢ ER





image45.png
REEX RERR € EBE

EYHR WHAEE aied Tl EEME B{E
EEEEE XXX BEE AABBCC 2016-10-21 228 / Hib:

3]

Z7EE | EAemE | #wREAS | GwsdnA | EpEAs | EREAnA | yEmRAA | BE

=mEn | mEsm | ERINER RRFLRE [ wksm | wamA | BF |

[ wx@E | wxfE | wmeke | awan | whek | whks | wsmE | BE |





image46.png
= RE B

[=EL22
REHS:
pi=E=tog

FigR: Hit

ES I
RE%HH:
READ:

g5

L (=]

1-10of 1
RERS | REA | RESE| REXE | GERA | WS R TERE
20161014000 sisgidy | B | eLERRE =it root BT, BRE 2#5(3)

s

1-10f1





image2.png
BASER

30] SEILISEESITAGEIRE | thRlSTHEHRIEE.

TREEHR:| BR =4

REXR

REER

REAS

EEERER





image47.png
%A T

EEr iR
REES: BERE
ﬁagk
i3 S 201610202
e :

S 201610202

TEME
#9%: 20161020

root:

aaa





image48.png
HEXER EERFHIERE

REERREEE
TREISER
EREES
RERREE

REEF

RESHR

REXE

FimERE

ERREREE

REERER





image3.png
EREHE

RERRER: (o) vemesnan v | [ B | FemmansA. sEresiensA

[ REEE | RRFS | FERE TEREA [ = ]





image4.png
%
L
o mEE (RS
FEER wEX = =0
6] P ] £ root
o) SR EISEERE e root





image5.png
2C il REES  REHMR kW RERk

EROER
e
[ BEER HEXR
@) UL SuEERE

1ESHE: root. Freadia): 2016-10-17 X 2017-11-11
A [ e R FESEA b 10000
- ) SRoEETE 2 w: 10000
- sHTESR
- sHTESR
- C sHTESR

TSR (S 1. BEMNWREY 244 S  ESTHERANAE | BIINSERECI THEANER | MITRE-StreEEti=ss  EER1EE BT —SEET5ERE




image6.png
(1) SFFeE BNPRRET AndroidFHIHTHAIIRE | AndroidFIWERSRERERSNFYL . AIFRFAEh LUNFATS | FILIGRSINGTRHRRFEROSA .
BRTETHA  FERFOSTRE. (2) HEXGE BFTANESFERA BRI EREEREFR0— AR | BOUREAE—SHAARH  SEILERNAET
EHFEFR | IUTRNEEREBNNESESRINIEESRANERE. Bit . Br-RESRgtaxes.





